ZARZADZENIE Nr 113/2020
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 31 sierpnia 2020 r.

wprowadzajace Regulamin Organizacyjny Studium Praktycznej Nauki Jezykow
Obcych Uniwersytetu Wroctawskiego

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 85, z pdzniejszymi zmianami),
w zwigzku z § 143 ust. 3, § 144 ust. 1 oraz § 280 ust. 7 Statutu Uniwersytetu
Wroctawskiego uchwalonego uchwatg Nr 102/2019 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 29 maja 2019 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych Uniwersytetu Wroctawskiego
jest miedzywydziatowq jednostka organizacyjng podlegta Rektorowi.
2. W Studium Praktycznej Nauki Jezykdéw Obcych Uniwersytetu Wroctawskiego
tworzy sie:
1) Sekretariat Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych,
ktéry otrzymuje symbol organizacyjny SPNJO.S;
2) Pracownie Techniczng, ktora otrzymuje symbol organizacyjny
PTSPNJO.
3. Po wprowadzeniu zmiany, o ktdrej mowa w ust. 2, struktura organizacyjna
Studium przedstawia sie nastepujgco:
Zespot Lektorow Jezyka Angielskiego;
Zespodt Lektorow Jezyka Niemieckiego;
Zespot Lektorow Jezykdw Romanskich;
Zespot Lektorow Jezykdw Klasycznych i Jezyka Rosyjskiego;
Sekretariat Studium Praktycznej Nauki Jezykow Obcych;
Biblioteka Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych;
Pracownia Techniczna.
4. Zgodnie z zarzadzeniem Nr 15/2016 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z
dnia 22 lutego 2016 r. w sprawie systemdéw kodowania w Uniwersytecie Wroctawskim
jednostki, o ktérych mowa w ust. 2, otrzymujg kody:

Kod Kod jedn. Kod typu Symbol Opis jednostki

jednostki nadrzednej

6009000000 | 6000000000 | SEKRETARIAT | SPNJO.S Sekretariat

Jezykdw Obcych

6041000000 | 6000000000 PRACOWNIA PTSPNJO Pracownia Techniczna

§ 2. Wprowadza sie Regulamin Organizacyjny Studium Praktycznej Nauki Jezykow
Obcych stanowiacy Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 54/2013 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z
dnia 15 kwietnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Studium
Praktycznej Nauki Jezykdéw Obcych Uniwersytetu Wroctawskiego.

Studium Praktycznej Nauki




§ 4. W zarzadzeniu Nr 81/2016 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 15
lipca 2016 r. w sprawie zmiany w strukturze organizacyjnej Studium Praktycznej Nauki
Jezykdw Obcych Uniwersytetu Wroctawskiego uchyla sie § 2.

§ 5. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzgadzenia powierza sie Prorektorowi
do spraw nauczania.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Adam Jezierski
REKTOR



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 113/2020
z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Regulamin Organizacyjny
Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych
Uniwersytetu Wrocltawskiego

g1

1. Studium Praktycznej Nauki Jezykow Obcych, zwane dalej Studium, jest miedzywydziatowg
jednostka organizacyjng Uniwersytetu Wroctawskiego, podlegta Rektorowi.

2. Kompetencje Rektora, o ktorych mowa w ust. 1, wykonuje Prorektor ds. nauczania zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Uniwersytetu Wroctawskiego.

3. Studium postuguje sie symbolem organizacyjnym ,SPNJO”.

§2

Do zadan Studium nalezy:
1) prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej w formie lektoratow jezykdéw obcych
dla studentéw Uniwersytetu Wroctawskiego;
2) przeprowadzanie egzaminéw jezykowych dla studentéw i doktorantow;
3) prowadzenie odptatnych kurséw oraz egzaminow jezykowych potwierdzajacych
biegtos¢ jezykowa.

§3

W sktad Studium wchodza:
1) Zespot Lektoréw Jezyka Angielskiego;
2) Zespdt Lektorow Jezyka Niemieckiego;
3) Zespdt Lektorow Jezykdw Klasycznych i Jezyka Rosyjskiego;
4) Zespot Lektoréw Jezykow Romanskich;
5) Sekretariat Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych;
6) Biblioteka Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych;
7) Pracownia Techniczna.

§4
W Studium dziatajq: Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia i Zespot ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia.
§5

1. Studium kieruje Kierownik Studium powotywany przez Rektora na okres kadencji Rektora.

2. Kandydatem na Kierownika Studium jest osoba wskazana przez pracownikow Studium
spos$réd nauczycieli akademickich zatrudnionych w Studium i pozytywnie zaopiniowana
przez Rade Studium.

3. W przypadku braku akceptacji przez Rektora kandydata na Kierownika Studium
wskazanego przez pracownikédw Studium, Rektor powotuje Kierownika Studium
spos$rod kandydatow przedstawionych przez Prorektora ds. nauczania.

§6

1. Kierownik Studium wykonuje swoje obowigzki z pomoca zastepcow.
2. Kandydatéw na zastepcéw proponuje Kierownik Studium.
3. Zastepcy Kierownika powotywani sg przez Rektora na okres kadencji Rektora.



§7

Kierownik Studium kieruje dziatalnoséciq Studium i reprezentuje je w granicach
udzielonego mu petnomocnictwa.

Kierownik Studium jest bezposrednim przetozonym zatrudnionych w Studium
pracownikow.

Do zadan Kierownika Studium nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem Studium zgodnie z misjg SPNJO
i strategig Uniwersytetu;

2) zapewnianie warunkéw do prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej w
Studium i koordynowanie tej dziatalnosci w zakresie okreslonym przez
Rektora;

3) przedstawianie Radzie Studium, a nastepnie Prorektorowi do spraw
nauczania, rocznych planow i sprawozdan z dziatalnosci Studium;

4) zarzadzanie mieniem Studium oraz dysponowanie $rodkami finansowymi
Studium i ponoszenie z tego tytutu odpowiedzialnosci;

5) wystepowanie z wnioskami w sprawach pracowniczych, w szczegdlnosci
zatrudniania, awansowania, nagradzania i karania pracownikéw Studium;

6) wystepowanie do witasciwych organow kolegialnych i jednoosobowych
Uniwersytetu Wroctawskiego z wnioskami we wszystkich innych sprawach
dotyczacych Studium;

7) podejmowanie decyzji w sprawach dotyczacych Studium niebedacych
w kompetencji innych organdéw Uczelni;

8) zwotywanie i przewodniczenie posiedzeniom Rady Studium;

9) czuwanie nad wykonaniem uchwat Rady Studium;

10) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig ustugowg Studium.

§8

W Studium dziata Rada Studium, ktéra jest organem opiniodawczym i doradczym
Kierownika Studium.

. W sktad Rady Studium wchodza:

1) Kierownik Studium jako jej przewodniczacy;

2) zastepcy Kierownika Studium;

3) kierownicy zespotéw jezykowych;

4) przedstawiciel pracownikéw Studium niebedacych nauczycielami akademickimi.
. W posiedzeniach Rady Studium mogg uczestniczy¢ osoby zaproszone przez
Kierownika Studium.

Do zadan Rady Studium nalezy:

1) opiniowanie rocznego planu i kierunkéw rozwoju Studium oraz dziatalnosci
dydaktycznej Studium;

2) opiniowanie sprawozdan Kierownika Studium z wykonania planu;

3) powotywanie statych i doraznych komisji do wykonywania okreslonych
zadan oraz dokonywanie oceny ich wykonania;

4) analizowanie wnioskéw Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia i Zespotu ds. Oceny
Jakosci  Ksztatcenia oraz czuwanie nad wykonywaniem dziatan
projakosciowych i rozwojem dydaktyki w Studium;

5) opiniowanie wnioskéw w sprawach pracowniczych, w szczegdlnosci
dotyczacych przyjecia do pracy, awanséw, nagrod, kar, odznaczen,
zwolnien, urlopow i wyjazddw szkoleniowych;

6) opiniowanie planéw dziatalnosci ustugowej.

§9



1. Zespotem jezykowym kieruje Kierownik zespotu. Kandydatem na Kierownika zespotu
jest osoba wskazana przez cztonkdw danego zespotu i pozytywnie zaopiniowana przez
Kierownika Studium.

W przypadku braku akceptacji przez Kierownika Studium kandydata na Kierownika
zespotu, Kierownik Studium wskazuje innego kandydata spos$rod pracownikow
zespotu.

2. Kierownik zespotu jest powoltywany przez Rektora, na okres kadencji Rektora, na
whniosek Kierownika Studium.

3. W przypadku braku akceptacji przez Rektora kandydata na Kierownika zespotu, Rektor
powotuje Kierownika zespotu spos$rod kandydatow przedstawionych przez Kierownika
Studium, zaakceptowanych przez Prorektora ds. Nauczania.

4. Do zadan Kierownika zespotu nalezy:

1) organizowanie i nadzorowanie prac zespotu;

2) tworzenie grup jezykowych i planowanie zaje¢;

3) nadzér nad organizacjg i przeprowadzaniem testéw kwalifikacyjnych, zaliczen
oraz egzaminow;

4) przeprowadzanie hospitacji i ocenianie zaje¢ dydaktycznych prowadzonych
przez pracownikdéw zespotu;

5) opiniowanie pracy cztonkdéw zespotu;

6) skfadanie Kierownikowi Studium wnioskéw we wszystkich sprawach
osobowych dotyczacych cztonkdw zespotu.

§ 10

Do zadan Sekretariatu Studium Praktycznej Nauki Jezykdéw Obcych nalezy:
1) obstuga kancelaryjna i administracyjna Studium;
2) prowadzenie rejestracji studentow i dokumentacji ich wynikdéw nauczania;
3) sporzadzanie sprawozdan i zestawien statystycznych z dziatalnosci Studium;
4) przygotowywanie dokumentacji finansowej.

§11

Do zadan Pracowni Technicznej nalezy:
1) nadzér nad prawidtowym dziataniem sprzetu;
2) obstuga informatyczna;
3) pomoc w przygotowaniu materiatdw dydaktycznych;
4) zakupy.

§12

1. Podstawowe prawa i obowigzki pracownikdéw Studium okresla Regulamin Pracy
Uniwersytetu Wroctawskiego.
2. Do obowigzkow pracownikdéw Studium nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie polecen przetozonych, jesli nie sg one sprzeczne z przepisami
i obowigzujacym prawem;
2) postepowanie zgodne z zasadami ujetymi w Karcie Stanowiska Pracy;
3) kierowanie sie dobrem studentéow, szanowanie ich godnosci osobistej
oraz ksztattowanie prawidtowych postaw spotecznych.

§ 13
Zmiany dotyczace poszczegdlnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu

moga by¢ dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego.



